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1. OBJETIVO:

Establecer los pasos necesarios para elaboracion de los certificados de registro de la deuda
publica de las entidades que adquieran endeudamiento y reporte de informacién al Sistema

Estadistico Unificado de Deuda S.E.U.D., solicitado por la Contraloria General dg blica.
2. ALCANCE:
El procedimiento para la elaboracién del certificado de registro a con

“Recibir la solicitud de registro de deuda publica, con la docu

reporte SEUD vy distribuye copias”.
3. BASE LEGAL:

Ver normograma

4. DEFINICIONES:
CERTIFICADO DE DEUDA: Es el

prestamista donde consta que el org
procede a llevar su registro imi

expide la Contraloria de Bogota a la entidad
rol tiene conocimiento de la deuda adquirida y

CONTRATOS DE EMPRESTIT ntratos de empréstito los que tienen por objeto proveer a
s en moneda nacional o extranjera con plazo para su

UDAMIENTO: Es la autorizacion que expide el Concejo de Bogota,

operaciones de crédito publico interno y/o externo u operaciones asimiladas, de conformidad con
el numeral 17 del articulo 12 del Decreto Ley 1421 de 1993 y el articulo 63 del Acuerdo 24 de
1995.
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EMISION: Acto de crear nuevos titulos, sean acciones, obligaciones, fondos publicos, pagarés,
etc. Acto de emitir valores de una empresa. Conjunto de valores que un emisor crea y pone en
circulacion. Una emision puede ser publica, si se realiza la colocacion de los titulos en el mercado
de valores a través de la intermediacion bursatil, y privada si la colocacion se hace a los actuales

EMISION DE BONOS: Acto de crear y distribuir titulos o valores por parte dé
fin de obtener recursos financieros. La colocacion en el mercado de dichos
0 varias instituciones financieras en el pais o en el extranjero.

GARANTIA: Corresponde a la seguridad accesoria que se da pa

INTERESES DE LA DEUDA: Es la suma pagada por el us i un tiempo dado, o
te la vigencia mas
s los de crédito de corto plazo
an ser cancelados en la

los causados que van a ser pagados en el resto de |
mas los de sobregiro mas los de mora mas los del nue
vigencia.

OPERACIONES DE CREDITO PUBLICO: Se i nes de crédito publico las que
tienen por objeto dotar a la entidad de recur para su pago, entre las que se

cargo de las entidades estatales.
PLAZO: Es la duracion total
RECURSOS DEL CRED

recibe la entidad en
desembolsos y se clasi

ciones de Crédito Publico. Se denominan también
externos segun la naturaleza del ente acreedor.

odelo de certificacion del registro de la deuda publica (cédigo formato:

ANEXO No0-"27 SEUD Sistema Estadistico Unificado de Deuda (c6digo formato 03019002).
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1 ELABORACION DEL CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDA PUBLICA

DE
Ne RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO DL /
OBSERVACIONES
1 |Secretaria de la |Recibe la solicitud de
Subdireccién de Estadistica | registro de deuda
y Analisis Presupuestal vy |publica, con la
Financiero. documentacion que
soporta la legalizacié
del crédito o emisig
colocacion  de
valores.
2 | Subdirector de Estadistica y
Anadlisis  Presupuestal y |correspon
Financiero.
3 |Profesional  especializado

y/o profesional universitario
de la Subdirecci6

de control

Estadistica y —SIVICOF,
Presupuestal y Fina aniza y consulta la
atividad vigente

la materia para
tablecer si se cumplen
los requisitos exigidos
para la expedicion del
certificado de registro de
la deuda publica.

especializado | Elabora el certificado de | Certificado de |ANEXO No. 1.

al universitario [registro 'y remitir al |registro de la|Modelo de
Subdireccion de | Subdirector para su|deuda publica |certificacion del
Estadistica y Analisis | revision. definitivo. registro de la deuda
Presupuestal y Financiero. publica (codigo
formato:
03019001).
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NO

PUNTOS DE

RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL /

OBSERVACIONES

Subdirector Subdireccion de | Revisa y propone ajustes
Estadistica y Andlisis | al certificado en tramite,
Presupuestal y Financiero. |si es del caso.

Profesional  especializado | Realiza los ajustes o
ylo profesional universitario | modificaciones sugeridas
de la Subdireccion de | por el Subdirector.
Estadistica y Andlisis
Presupuestal y Financiero.

Subdirector de Estadistica y |[Revisa y remit al
Andlisis  Presupuestal vy |Director de Estudios
Financiero. Economia y Politic
Publica.

Director de Estudios de do de

Economia y Politica Publica.

Contralor de Bogota

y devuelve al
r de Estudios de
y  Politica

Solicita ajustes o]
modificaciones y retorna
al paso 5.

Comunicacioén
Oficial Interna

Estadistica y | Distribuye las copias del
ssupuestal y | certificado de registro de
deuda publica: Original a
entidad solicitante, copia
Contraloria General de la
Republica y copia para
consecutivo.
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6.2 ELABORACION DEL REPORTE DEL SISTEMA ESTADISTICO UNIFICADO DE DEUDA
PUBLICA (SEUD).

PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL/
CIONES
1 |Profesional especializado |Baja del Sistema de

ylo profesional universitario
de la Subdireccion de
Estadistica y  Analisis
Presupuestal y Financiero.

Vigilancia de  Control
Fiscal (SIVICOF), Ila
informacion de deuda
publica reportada por las
entidades en los formatos
indicados por la
Contraloria General de
Republica (Sis
Estadistico Unifica
Deuda - SEUD-.)

Profesional especializado
ylo profesional universitario
de la Subdireccion de
Estadistica 'y  Analisis
Presupuestal y Financiero.

Verifica y consolida
informacionfpor entidad o

Profesional  especializado
y/o profesional universitario
de la Subdireccion de
Estadistica vy

Presupuestal y Fina

Ver ANEXO No. 2:
SEUD Sistema
Estadistico
Unificado de Deuda
(codigo formato
3019002)

Andlisis
Financi

a y solicita las
ecciones si es del
caso.

Remite al Director de
Estudios de Economia y
Politica Publica para
aprobacion y firma.

Estudios de
y Politica

Aprueba con la firma el
SEUD

Si:

Devuelve al Subdirector
de Estadistica y Andlisis
Presupuestal y
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NO

PUNTOS DE

RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL/

Financiero y continda
paso 6.

No:

Solicita ajustes 0
modificaciones y retorna
al paso 4.

Subdirector de Estadistica y | Realiza envio del reporte
Andlisis Presupuestal y [del SEUD vy distrib
Financiero. copia.

OBSERVACIONES




i Pagina 8 de 17
@ PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION | —— _
K,\_) ) DEL CERTIFICADO DE REGISTRO DE | ©0digo documento:03019
CONTRALORIA | DEUDA PUBLICA Y REPORTE DEL SISTEMA | Cédigo formato: 03019001
T UNIFICADO DE LA DEUDA “SEUD” Version 5.0

ANEXO No. 1
MODELO DE CERTIFICACION DEL REGISTRO DE LA DEUDA PUBLICA

LOGO Y LEMA DE LA CONTRALORIA DE BOGOTA

CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDA PUBLICA No. I/E* -

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D.C,,
En uso de sus atribuciones constitucionales

CERTIFICA:

El registro del contrato o documento de la obli o externa (En

lo posible especificar el nimero del contrato
Mencionar la entidad que contrae la obligaci
Nombre del prestamista

Valor en letras y nimeros.
Descripcion de detalles del contratd

=

ahwN

Fecha Intereses y
obligacién plazo

0 del contrato/ Destino de los recursos

Fuente:
o perfecciono el contrato.

de las partes.

. Nombre de quien elaboro, revisé y aprobo el certificado.

11, si corresponde a deuda interna 6 E, si es Externa # Nimero del consecutivo de certificado en la vigencia por tipo de deuda interna o

externa y afio en que se expide el certificado.
2 Describir la norma vigente para expedir el certificado.
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1 ENTIDAD QUE INFORMA:
2 ESTADO DEL MES:

3 CLASE DE DEUDA:
DILIGENCIADO POR:
TELEFONO:

Correo Electrénico:
NGmero de FAX

Fecha del resporte:

ANEXO No. 2

SEUD SISTEMA ESTADISTICO UNIFICADO D UDA

SISTEMA ESTADISTICO UNIFICADO DE DEUDA -SEUD
(MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION CON
(BANCO DE LA REPUBLICA FINANCIERA ENERGETICA NACIONAL CONTADURIA GE

NIT:

ERAL DE LA REPU|
N DANE)

8 12 16 20 Fecha | 24 Fecha 28 32 Tasa Movimiento a 56 TC 60 Acumulados | 64 Saldo Deuda | 68 Saldo Deuda| 72 Saldo Deuda
4. Descripcién de la obligacion o Crédito | Cédigo No. No Vencim Operac Tipo Interés | 36 Moneda [ 40 Valor Oper i6n| Operacion | de movimientos en Moneda usb en pesos
Crédito |Tramo] Tabla] a m d amd Operac del tramo en mon tramo Tramo

d
°| moneda del pa Pesos

Reresentante Legal (Firma)
Nombre
Cédula

esponsable del manejo dela deuda (Firma)
Nombre
Cédula
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INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR LOS FORMATOS ELECTRONICOS CB-0109A y CB-0109B
SISTEMA ESTADISTICO UNIFICADO DE DEUDA - (SEUD)

A continuacioén se definen los conceptos que contienen los formatos CB- 0109A B-0109B se
indica la forma como se debe diligenciar con el fin que la informacion repor
confiable.

I. Definicién:

Los formato - 0109A y CB- 0109B, Sistema Estadistico Unific Deuda nterna y
Externa es el registro mensual detallado de los saldos ientos acumulados de
desembolsos, amortizaciones, intereses, comisiones y dema imi la deuda publica.

Se debe presentar en formatos separado la informacio
(formato CB-0109A) de la deuda externa (formato CB-
II. Instrucciones paradiligenciar el Conteni
Diligencia la parte general del formato cg

1. Entidad: Relacione el nombre de
Coloque al frente de la misma el NUm

3. Clase de deuda: ifi ente la informacién reportada si corresponde a deuda
Interna o a deuda

Valores: Los valores reportados en este formato deben ser expresados como se solicita en cada
columna con dos decimales.
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Los datos a consignados en este formato se tomaran directamente de los contratos cada vez que
se suscriba un crédito nuevo. En la informacién reportada deben incluirse todos los créditos con
saldos tengan o no movimiento. No necesariamente se deben diligenciar todas las columnas. Se
llenaran las que de acuerdo al contrato sean necesarias.

lll. Instrucciones paradiligenciar el Contenido Especifico del Formato.
A continuacion se indica la informacién que debe registrarse en cada columna d

pagaré.

8. Codigo del crédito: Relacione el cédigo asignado po
Publico, Direccion General de Crédito Publico (DGCP)
Ministerio expide un registro por cada crédito, el
digitos.

ienda y Crédito
registré en la columna 1. El
lo general contiene 9

moneda (pagarés), tasas de interés, plazo de n tramos que se les asigna un
namero que corresponden a la desagrega€ic 5 es asignado generalmente por la
realizan operaciones de cobertura
sobre los créditos, se fracciona el sald una nueva obligacion sobre los mismos se
crea un nuevo tramo o tantos com s diferentes tenga cada fraccion y debe
reportase en forma separada atendiendo la desagregacion que asigna la DGCP del
Ministerio de Hacienda.

16. Numero de Tabla: A
pago pueden gene

itos pueden ser fraccionados también las formas de
agos o amortizaciones, cada contrato genera como

fecha de vencimiento del servicio de la deuda o fecha de pago
dnes como de intereses y comisiones, en el formato (afio-mes-dia)
(2012/07/15) 6 2012-07-15. En los saldos de las obligaciones (cédigo
n que vence la deuda.

se realizé el desembolso el prestamista y empieza a causar los intereses. En los saldos registre la
fecha en que se suscribio la obligacion. Utilice el mismo formato: afio/mes/dia.

28. Tipo de Operacion: Escriba el nimero correspondiente a la transaccion informada:
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05- Desembolso (recibo de recursos provenientes del crédito)
06- Amortizacion, abonos a capital.

07- Intereses

08- Comision

09- Otros

10- Cancelacién de desembolsos por no utilizacion
11- Prepago

16- Intereses de mora

24- Ajustes a comisiones

25- Ajustes a amortizaciones

26- Ajustes a intereses

27- Ajustes a desembolsos

30- Monetizaciones

31- Novedades

99- Saldo

referida en una tasa externa ejemplo:
nominales o efectivos ejemplo: IPC +

da a un indicador mas unos puntos
en este caso cuando existan pagos
eniendo en cuenta su periodicidad. Ejemplo,
S) y el IPC es de 3,73%, entonces la tasa a
a DTF puede ser nominal o efectiva en su

44. Moneda de pago: Corresponde a la moneda en la cual se efectla el pago, ejemplo: pesos
colombianos (COP), délares estadounidenses (USD), Euros (EUR), entre otros.
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48. Valor operaciéon en moneda del pago: Corresponde al desembolso o monto pagado en la
moneda de pago.

52. Tasa de cambio moneda de pago — USD: Es la tasa de cambio con respecto al ddlar, de la
moneda en que se realizo el pago. Es uno (1) si el pagos se realizo délares y sera.eheguivalente
en dolares en caso de haber realizado el pagos entras divisas.

Superintendencia financiera el Gltimo dia habil del mes, vigente par
siguiente. Para los créditos cubiertos o convertidos a pesos debe
en esos contratos. La tasa de cambio se expresa en pesos por
30 de 2012 era de 1USD = $1.764 COP.

plo la TRM de abril

60. Acumulados de movimientos en moneda original:
operacion en la moneda del tramo, hasta la fecha del cor
operacion sea saldo (99).

64. Saldo de deuda en Moneda del tramo: Regi

onto acumulado por tipo de
pto cuando el tipo de

en la moneda del tramo.

68. Saldo de deuda en USD: Registre el saldo en euda teniendo en cuanta la tasa
registrada en la columnas 56 y 60. Convi : i a délares sin importar la moneda

72. Saldo de la deuda en pesos co [ . Registre en cifras completas el saldo de los
créditos en pesos colombia in i ' en qué moneda se hayan adquirido las
: te al momento del reporte. Este saldo debe
los libros de contabilidad y revelados en el balance

corresponder a los valore
general de la entidad

consignadas en el formato.

Firmas: De acuerdo con el articulo 10° de la Resolucion Reglamentaria 034 de 2009 de la
Contraloria de Bogota, D.C. y con el fin de asegurar que la informacion transmitida a través del
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Sivicof sea la correspondiente a cada una de las entidades sujeto de control y para evitar el uso de
papel, seré exigible la firma digital de que trata la Ley 527 de 1999 y sus decretos reglamentarios.

En concordancia con lo anterior y de acuerdo con el paragrafo 1, Articulo 9° de la Resolucién 034
de 2009, “con la firma digital de cada Informe (Grupo de Formatos Electrénicos) y/oJ2ecumentos
Electronicos, el sujeto de control certifica ante la Contraloria de Bogota D.C., f [
presentada es precisa, correcta, veraz y completa, por tanto, el jefe de e
representante legal o quien haga sus veces del sujeto de control sera re
Contraloria por cualquier imprecision, inconsistencia, falsedad u omision 0s
de las acciones legales a que hubiera lugar.”

N
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CONTROL DE CAMBIOS

Version

No. Del Acto
Administrativo que lo
adoptay Fecha

Descripcién de la modificacion

1.0

R. R: No. 013 del 10 de
marzo de 2003.

En la pagina 8, actividad No. 1 adicionar lo siguiente: Enviarlo para la
aprobacion por parte del Director de Economia y Finanzas Distritales.

Darlo a conocer a los funcionarios.

En la pagina 10, suprimir las actividades No.
Incluir la actividad: Continuar con el proce
producto (informes) no conformes

obligatorios y pronunciamientos.

1.0

R. R. No. 035 del 12 de
Junio de 2003.

Cambia de version.

Se unifica con el proce la certificacion y registro de la

etivo, alcance, base legal,
en cuenta lo mencionado

definiciones 'y
anteriormente.

a, con las respectivas instrucciones de diligenciamiento.

Se maodificaron y adecuaron las actividades para dar mayor claridad al
procedimiento.
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Versién No. Del Acto Descripcién de la modificacion
Administrativo que lo
adoptay Fecha
2.0 Resolucién Reglamentaria | El procedimiento se adecua a los cambios determinados en el
N° 016 de 22 de Abrilde | procedimiento para el control de documentos internos_del sistema de
2005. gestion de la calidad, adoptado mediante Resol amentaria
No. 042 de Noviembre 9 de 2005.
El “Procedimiento para la elaboracién del |
Publica del Distrito Capital y la Certific
Pdblica”, se desglosa dando
“Procedimiento para la elaboracié do de la Deuda Publica del
Distrito Capital Bimestral y Anu “Procedimiento para la
elaboracidn del certificado de Publica y Reporte del
Sistema Estadistico Unific " (codificacion 3019)
porque cada uno requi ision en los informes y
reportes.
3.0 Resolucién Reglamentaria | En la descripcion del procedi alizan algunas actividades

No. 19 del19 de septiembre
de 2006

y se establecen los puntos

Modificar alcance, registros, b anexos.
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Versién No. Del Acto Descripcién de la modificacion
Administrativo que lo
adoptay Fecha
4.0 Resolucién Reglamentaria | Se modifica la denominacion de las dependencias responsables de

No. 013 del12 de mayo de
2009

ejecutar algunas actividades en la Descripcion del Procedimiento,
acorde a lo establecido en el Acuerdo 519 del iembre de

2012.

5. Anexos:

Se modifica el Anexo No. 1: Modelo de de la
deuda publica (c6digo formato: 3019 ron las

on su correspondiente instructivo,
en aras de tener mayor | instructivo generado por el

Ministerio de Hacienda y

al forma, el procedimiento se ajusta para adoptar la estructura
en la nueva version del Procedimiento para el Control de
ntos Internos.

5.0




